
ขั้นตอนการเสนอค าร้องเพื่อขอโอนรายวิชา 

1.  นิสิตขอรับค ำร้องขอโอนรำยวชิำที่งำนทะเบียนนิสิตฯ 

 
2.  นิสิตกรอกข้อมูลในค ำร้องให้ครบถ้วน   

พร้อมแนบใบแสดงผลกำรเรยีน (Transcript) 

 
3. นิสิตยื่นค ำร้องทีง่ำนทะเบียนนสิิตฯ เพื่อตรวจสอบรำยวิชำที่ขอโอน  

ว่ำเป็นไปตำมเง่ือนไขตำมข้อบังคบัหรือไม ่

 
4. นิสิตขอรับค ำร้องคืนจำกงำนทะเบียนนสิิตฯ  
หลังจำกตรวจสอบหลักเกณฑ์เรียบร้อยแล้ว   

และน ำค ำร้องส่งที่ส่วนงำนวิชำกำรที่นิสิตสังกัด (คณะ/วิทยำลัย) 

 
5.  เมื่อหัวหน้ำส่วนงำนวิชำกำรทีน่ิสิตสังกดั (คณบด/ีผู้อ ำนวยกำร)  

ลงนำมให้ควำมเห็นชอบแล้ว ส่วนงำนวิชำกำรที่นิสิตสังกัด (คณะ/วทิยำลัย)  

น ำค ำร้องส่งงำนทะเบียนนสิิตฯ  

 
6.  งำนทะเบียนนิสิตฯ น ำค ำร้องเสนอต่อ 

ผู้ช่วยอธิกำรบดฝี่ำยวิชำกำรและกำรเรยีนรู้  เพื่อพิจำรณำอนุมตั ิ

 
7.  นิสิตขอรับทรำบผลกำรพิจำรณำอนุมัติทีง่ำนทะเบียนนิสติฯ  

 
8. หำกผลพิจำรณำอนุมัติให้นิสติโอนรำยวิชำได้   

นิสิตน ำค ำร้องไปยื่นช ำระเงินท่ีฝ่ำยกำรคลังและทรัพยส์ิน  

 
9. นิสิตน ำค ำร้องพร้อมใบเสร็จช ำระเงิน  

ยื่นต่องำนทะเบียนนสิิตฯ 

 
10. งำนทะเบียนนิสิตฯ ด ำเนินกำรโอนรำยวิชำให้ตำมค ำร้อง 

 

 

 

 

 

 

 


